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crm人事管理模块培训——培训管理
网址：crm.pkucollege.com
目录：人事管理——〉培训管理
1、 培训组：
1、 查看培训组：选择培训管理——〉培训组 可以查看所有的培训记
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\6VU}6{1U)2G}VCZ@~[A0F~E.jpg]

2、 点击添加可以添加一个培训记录
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\0}SXBIQ{UW~_MZEYL2_OIVK.jpg]
填写培训名称、参加人数、时间、时长、地点及课表点击确定及可。

3、点击查看课程表可以查看这次培训的所有课程
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\1@SQ3`FT~XD)G38AH5S1`$W.jpg]
3、 点击讲师评价可以对每个讲师针对本次课程的评价。

2、 培训档案

1、 查看培训档案
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\_`{0Y0$[9OXOQ22H}X3G5U7.jpg]

2、 点击添加可以添加培训人员
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\`8JUIHKOPR0NA{]S1)W6LMO.jpg]
选择学校、名字、参加培训的名称及来京时间
	[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\`(2{6KRH%QG`(~VX46GFR34.jpg]
可以选择此老师的所学的课程，点击确定即可。

3、 点击添加考试成绩：可以添加此老师在培训过程中参加考试的成绩
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\)_7EA5JM[2KXFP[LI6S{`JK.jpg]
填写考试时间、科目、成绩点击确定即可。

4、 点击添加文档可以添加此老师在培训过程的写过的文档等。
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\MNL61872[~0)MJY}I[QP68K.jpg]

填写标题及附件点击提交即可。

5、 可以查看此老师的学习课程、考试成绩及添加的文档。
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3、 讲师列表

1、 查询讲师
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\(%J)EQPZIO_94MF07AO`7XV.jpg]
2、 点击添加可以添加讲师
[image: C:\Users\pku\AppData\Roaming\Tencent\Users\404383520\QQ\WinTemp\RichOle\96U%NX`]DHZ[5%7O1{@6M3P.jpg]
	填写姓名和校园点击添加即可。
	
	2、点击评价可以查看此讲师在培训中的评价。
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