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	北大公学对加盟园督导表二《分类督导管理》

	项目
	评价内容
	评价结果

	一级指标
	二级指标
	
	优
	良
	中
	解决方案

	行政管理
	人员管理
	出勤统计准确、清晰、完整
	
	√
	
	

	
	
	仪容仪表是否符合要求，抽查3名员工
	
	√
	
	

	
	
	规范礼貌用语，抽查3名员工
	√
	
	
	

	
	
	教师穿着北大附属实验学校的校服
	
	
	√
	

	
	
	园长有查班工作记录，有效的管理校园工作
	
	
	√
	

	
	校园管理
	校园绿化无干枯、虫害，及时修剪
	
	
	√
	

	
	
	校园环境卫生整洁，绿化标识完整
	
	
	√
	

	
	
	校园门前环境卫生整洁、无垃圾、积水
	√
	
	
	

	
	
	校园门前校车停泊是否规范
	√
	
	
	

	
	
	使用北大附属实验学校的LOGO，要求主体颜色、字体一致
	√
	
	
	

	
	
	校园的公共区域环境创设，包括名校墙、理念介绍、名师介绍、课程介绍
	
	
	√
	

	
	
	校园的环境创设符合要求，以幼儿的作品呈现尊重、热爱每一个幼儿，让幼儿成为环境的主人
	
	
	√
	

	保教管理
	教育环境的创设与利用
	班级要有区域划分，针对本园保教工作实际，制定明确具体的质量要求，不断促进工作水平的提高
	
	√
	
	

	
	
	班级教研工作能促进保教工作质量和教师业务水平的提高
	
	
	√
	

	
	
	活动区的设置及材料的投放与教育目标项一致，符合本班幼儿的不同发展水平、兴趣、需要
	
	
	√
	

	
	
	能充分利用环境为幼儿提供活动和表现能力的机会和条件
	
	
	√
	

	
	
	活动目标内容明确具体，符合本班幼儿实际发展水平，并使用北大附属实验学校的教材
	
	
	√
	

	
	
	注重活动过程，整合多种教育形式和手段，准备丰富的活动材料，引导幼儿主动学习和探索
	
	
	√
	

	
	
	根据幼儿的不同发展水平有针对性的进行指导，注重幼儿的个别差异性
	
	
	√
	

	
	
	幼儿对活动有浓厚的兴趣，表现积极，思维活跃
	
	
	√
	

	
	教育计划
	能根据教育目标和幼儿发展实际水平及幼儿兴趣需要，制定明确可行的保教工作计划
	
	
	√
	

	
	家园共育
	有目标、有计划地做好家园共育工作，积极主动与幼儿家庭配合，并取得成效
	√
	
	
	

	
	
	创设家园联系栏，为家长提供有效的帮助，引导家长了解北大附属实验学校的教学特色
	
	
	√
	

	
	查班记录
	保教主任有真实的查班记录文案，有效的管理班级工作
	
	
	√
	

	卫生保健管理
	保健制度
	保健制度健全，符合要求
	
	
	√
	

	
	资料与分析
	原始记录真实，各类分析统计方法正确，统计数据准确
	
	
	
	

	
	资料保存
	资料保存完整，管理有序
	
	
	
	

	
	工作指导检查
	保健医每日巡班是否有记录工作
	
	
	
	

	
	
	保育工作指导检查到位,查记录
	
	
	
	

	
	
	班级卫生检查，无死角，无蚊蝇
	
	
	
	

	
	
	厨房工作指导检查到位,查记录
	
	
	
	

	
	
	保安工作指导检查到位,查记录
	
	
	
	

	
	
	保洁工作指导检查到位,查记录
	
	
	
	

	
	
	校车工作指导检查到位,查记录
	
	
	
	

	
	健康检查
	幼儿出勤登记是否完整、准确
	√
	
	
	

	
	
	100%儿童入园持有效体检表。儿童定期体检率达98%以上。100%工作人员持有效健康证上岗
	√
	
	
	

	
	
	职工入职体检是否有记录
	√
	
	
	

	
	健康教育
	健康教育工作有计划，目的性强，观点正确，健康宣传栏是否定期更换
	
	√
	
	

	
	疾病预防
	根据季节、疫情预防投药，适时进行计划免疫和计划外预防接种；计划免疫接种率为100%
	√
	
	
	

	
	五官保健
	按“常规”要求开展儿童五官保健工作。龋齿矫治率高于年计划要求。视力不良矫治率达95%
	√
	
	
	

	
	体弱儿管理
	按“常规”要求进行体弱儿管理，对肥胖儿、体弱儿进行指导，并建立档案
	√
	
	
	

	
	卫生消毒工作
	儿童用品摆放符合卫生要求；消毒工作规范
	√
	
	
	

	
	膳食管理
	儿童膳事管理合理方法正确，剩余饭菜/点心管理，是否按规定存放，带量食谱、营养计算是否准确
	
	
	
	

	班级管理
	物品管理
	擦手纸、面巾纸、毛巾、水杯、儿童霜、绿植等摆放规范幼儿牙刷、牙膏、洗手液摆放规范
	
	
	√
	

	
	
	洗涤灵、消毒剂等清洁用品摆放规范
	
	
	√
	

	
	
	幼儿个人物品、物品柜、教师用品整洁
	
	
	√
	

	
	
	幼儿饮水用具干净，每天消毒
	√
	
	
	

	
	
	刀、剪、笔、电器插座有安全防护
	
	
	√
	

	
	
	暖气、柜角、桌椅都无有尖锐棱角
	
	√
	
	

	
	卫生消毒
	地面、桌椅、镜子、窗户、柜子、洗手池、卫生间等定期消毒，有记录；水龙头、水杯架、水杯、餐车有消毒记录
	
	
	√
	

	
	
	餐前消毒规范（清、消、清）
	
	
	√
	

	
	
	图书、被褥、空气消毒有记录

	
	
	√
	

	
	生活护理
	来园接待、进餐、洗手、入厕、饮水、午睡、起床、离园按流程操作
	
	
	√
	

	
	
	特殊儿照顾、交接有记录
	
	
	
	

	
	
	幼儿服药单记录清晰、完整
	
	
	
	

	食品卫生
	许可证
	有儿童伙食的单位必须持有有效的卫生许可证
	√
	
	
	

	
	食品卫生质量
	食品卫生质量符合要求
	
	
	√
	

	
	食品从业人员
	食品从业人员个人卫生符合要求
	
	
	√
	

	
	厨房卫生
	环境整洁，设施完善，完全符合要求
	
	
	√
	

	
	
	每日食品验收是否有记录
	
	
	√
	

	
	
	厨房工作检查，无死角，无蚊蝇、无污渍
	
	
	√
	

	
	
	餐具炊具、工具清洁、消毒情况
	√
	
	
	

	
	
	消毒设备符合要求并能正常运转，消毒隔离有记录
	√
	
	
	

	
	食品制作
	与食谱是否一致
	√
	
	
	

	
	
	色香味形是否达标
	√
	
	
	

	
	食品留样
	幼儿食品留样规范，标签清晰
	
	
	√
	

	
	
	留样记录完整
	√
	
	
	

	
	设备管理
	水、气、电设备状况运行良好
	√
	
	
	

	
	
	报修、维修有记录
	
	
	
	

	
	库房管理
	进货索证存档记录是否完整
	√
	
	
	

	
	
	出入库登记是否准确、清晰
	√
	
	
	

	
	
	食品验收精准，有记录
	√
	
	
	

	
	
	食品分类准确，标签明示物品摆放整齐分架摆放，帐、物、卡一致
	√
	
	
	

	
	
	每月是否盘库，查记录
	√
	
	
	

	
	
	食品库房布局合理，设施完善
	√
	
	
	

	儿童健康指标
	户外活动
	幼儿户外活动指导
	
	
	
	

	
	传染病
	传染病无爆发，无消化道传染病
	
	
	
	

	
	龋齿
	新龋率<25%
	
	
	
	

	
	视力不良
	视力不良率低于本地区平均水平
	
	
	
	

	
	事故
	严重事故发生率<0.1/10万小时
	
	
	
	

	保安及维修工作
	执勤接待
	每天面带微笑礼貌服务接待访客是否热情
	√
	
	
	

	
	
	来访有记录
	√
	
	
	

	
	
	校门开关严格按规定进行管理
	√
	
	
	

	
	卫生消毒
	校园操场卫生清洁、无垃圾、纸屑、烟头
	
	
	√
	

	
	
	大型玩具卫生清洁并定期消毒，有记录
	
	
	√
	

	
	
	户外绿植管理清洁，无枯萎现象
	
	
	√
	

	
	
	保安室卫生清洁、无异味
	
	
	√
	

	
	
	保安宿舍卫生清洁、无异味
	
	
	
	

	
	
	监控室卫生清洁、无异味
	
	
	
	

	
	维修报修
	安全隐患上报有记录
	
	
	
	

	
	
	报修维修有记录、有结果
	
	
	
	

	安全管理
	安全消防
	消防通道保持畅通，无杂物堆积
	√
	
	
	

	
	
	大型玩具安检有记录；安全出口灯完好
	√
	
	
	

	
	
	静园前安检有记录，隐患及时消除并上报；钥匙存放记录清晰、完好
	
	
	√
	

	
	
	消火栓、应急灯完好；灭火器定期年检，确保完好
	√
	
	
	

	
	
	监控系统运行良好，记录齐全；监控设备的线路定期检查，防止线路老化
	√
	
	
	

	
	
	消防安全培训每学期至少一次，有记录；消防演习每学期至少一次，有记录
	
	
	
	

	保洁
	卫生消毒
	地面、门前地毯、毡子、楼梯及扶手、栏杆、门、门把手、开关盒、照片墙、装饰画、楼内饰品干净整洁、无灰尘
	
	
	√
	

	
	
	每日清洁有记录；窗户、食梯、接待室/会议室、踢脚板、垃圾桶、卫生间消毒有记录
	
	
	√
	

	
	清洁物品管理
	消毒液正确配比
	
	
	√
	

	
	
	物品摆放规范
	
	
	√
	

	
	
	消毒液及清洁工具的安全存放
	
	
	√
	

	
	
	使用消毒液有记录
	
	
	
	

	校车管理
	车况
	外观、驾驶室、轮胎、灯光、车门、安全带完好，确保正常运营
	
	
	
	

	
	证件
	行驶证、校车证、证书的年检齐全
	√
	
	
	

	
	随车物品
	幼儿用餐巾纸、幼儿用便盆、三角警示牌、灭火器状况、物品齐全、摆放规范
	
	√
	
	

	
	卫生消毒
	车身、车内地面、坐椅套、仪表台、车窗定期消毒
	√
	
	
	

	
	车身贴
	无破损、粘贴规范、无污迹
	√
	
	
	

	
	跟车教师
	着装整洁、语言表达清楚；照顾幼儿，确保车程安全,幼儿接送有记录、幼儿带药有登记单
	
	
	√
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